GUIA DE DILIGENCIAMIENTO
FORMULARIO INCENTIVO A LA GENERACION DE NUEVOS EMPLEOS

Estimado cliente: Antes de diligenciar el formulario, confirme que cumple con la totalidad de los
siguientes requisitos:

®
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Se encuentra al dia en los pagos de seguridad social para todos los trabajadores que tuvo
durante el mes de marzo de 2021.

Si es persona natural empleadora, no es una persona expuesta politicamente (PEP), de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.1.4.2.3. del Decreto 1674 de 2016.

Si usted es patrimonio auténomo es declarante de impuesto de renta y complementarios.

Cumple con los demas requisitos establecidos en el decreto 1399 de 2021 y la resolucion
3289 de 2021.

Para mayor informacion, puedes contactar a tu Gerente Comercial, 0 a nuestro Contact center a la
linea nacional 01-8000-512633.
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Informacion general de la postulacion

Fecha: Registrar la fecha en que hace la postulacién — formato dd/mm/aaaa
Numero de radicado: El nimero de radicado no lo debes diligenciar, serd generado por el Banco en
la siguiente estructura 06_numero de identificacién_0000numero de la solicitud

Ejemplo: NIT: 006_8909039370_00001
cc.: 006_09039370_00001

Ciclo de Postulacion: Selecciona el mes al que te postulas de acuerdo al cronograma.
Nombre o Razén Social: Diligencia sin tildes ni caracteres especiales (., ; & NfA# ! - etc.).

Tipo de Persona: Escoge el tipo de persona de acuerdo al que correspondas.

Tipo ID: Escoge el tipo de identificacion de acuerdo al que corresponda, y en el espacio diligencia el
namero, tener en cuenta que el Nit es sin digito de verificacion.

Si eres persona natural con NIT, debes seleccionar el tipo de ID que utilizas para el pago de aportes
PILA y cumples con los requisitos del programa.

Direccion: Diligencia sin tildes ni caracteres especiales (., ; & Nf# ! - etc.)

Departamento: Escoge de acuerdo al cédigo y departamento que corresponda.

Ejemplo: 13 DEPARTAMENTO DE BOLIVAR

Ciudad/Municipio: Escoge el cédigo y ciudad de acuerdo al departamento que elegiste.

Ejemplo: 13001 CARTAGENA DE INDIAS — BOLIVAR

Teléfono Fijo: Debes incluir indicativo correspondiente a la ciudad donde te encuentras ubicado.
Ejemplo: 15818181
Indicativo (1)
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Teléfono Movil: Debes diligenciar un nimero celular con 10 digitos sin puntos, comas o guiones.
Correo electronico: Diligencia el correo electrénico del postulante.

Actividad econémica principal (Cddigo ClIU): Elige tu actividad econdmica de la lista.

Entidad Financiera: Debes seleccionar 6 ITAU CORPBANCA COLOMBIA S.A

Tipo de Cuenta: Escoge Tu tipo de cuenta, Ahorros o Corriente.

No. Cuenta: Diligencia el nimero de cuenta donde se debe abonar el aporte.

Si eres Persona natural con NIT, debes diligenciar el campo POS18 de forma obligatoria, jrecuerdal!
debes diligenciar el tipo y nimero de documento asociado al producto financiero.

Informacidén Representante legal
(No aplica personas naturales)

Nombres: Diligencia sin tildes ni caracteres especiales (., ; & Nfi# ! - etc.)
Apellidos: Diligencia sin tildes ni caracteres especiales (., ; & Nfi# ! - etc.)
Tipo ID: Escoge el tipo de identificacion que corresponda al representante legal.

Numero de identificacion: Diligencia el nimero de documento del representante legal sin puntos,
comas o guiones.

Correo electrdnico: Diligencia el correo electrénico del representante legal.

Celular: Debes diligenciar el nimero celular del representante legal con 10 digitos sin puntos, comas
0 guiones.

Manifestacion de cumplimiento de requisitos

Cuenta con un producto de depdésito (cuenta de ahorros, cuenta corriente o depdsito electrénico) en
una entidad financiera vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia o por la
Superintendencia de Economia Solidaria:

Si cuentas con un producto de depdsito Marca “S/”. Recuerda que si no cuentas con un producto de depdsito debes
marcar “NO”, y en este Gltimo evento no puedes acceder a la postulacion dado que este es un requisito.

La participacion de la nacion y/o sus entidades descentralizadas es mayor al 50% de su capital?

-Si marcas “Sl”, No puedes acceder a la postulacion de acuerdo al decreto.
-Si marcas “NO” el proceso de postulacién continua.

¢Ha presentado esta misma solicitud ante otra entidad financiera?

-Si marcas “Sl”, no puedes continuar el tramite de postulacién al subsidio a través de Itad, debes dirigirte a
la entidad donde tramitaste la primera solicitud.
-Si marcas “‘NO” continua el proceso de postulacion al subsidio a través de Itad.

¢Los empleados sobre los cuales recibira el aporte, efectivamente recibieron el salario o el pago de
las compensaciones (segun sea el caso) correspondientes al mes del incentivo?

-Si cumples con lo anterior debes marcar “SI”y el proceso de postulacion continua
-Si no cumples con lo anterior debes marcar “NO”y en este Gltimo evento no puedes acceder a la postulacién
dado que este es un requisito.



27. Los aportes correspondientes a todos los trabajadores que tuve en el mes de marzo se encuentran
pagados en la Planilla Integrada de Liquidacion de aportes (PILA).

-Si cumples con lo anterior debes marcar “SI”y el proceso de postulacion continua

-Si no cumples con lo anterior debes marcar “NO”y en este Gltimo evento no puedes acceder a la postulacion
dado que este es un requisito

28. Hizo parte de un proceso de sustitucion patronal o de empleador en los términos de los articulos 67 y
68 del Cédigo Sustantivo del trabajo posterior al mes de marzo de 2021.

- marcar “SI” o “NO” seguin corresponda.

Si usted hace parte de una sustitucion patronal o de empleador ocurrida
después del mes de marzo de 2021

(Solo aplica si contesto “Si” en la pregunta indicada en CUM 6).

29. Diligencia Tipo y Numero de Identificacion de los empleadores de los que recibiste empleados en virtud
del proceso de sustitucion patronal o de empleados

Tipo: Escoge el tipo de Identificacién de acuerdo al que corresponda.
Numero: Diligencia sin puntos, comas o guiones, NIT sin digito de verificacion.

Si usted es una cooperativa

30. Se encuentra debidamente registrada ante la camara de comercio de su domicilio principal

- marcar “SI” o “NO” seguin corresponda.

Si usted es una persona natural

31. Es una Persona Expuesta Politicamente (PEP), de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.1.4.2.3
del Decreto 1674 de 2016?

iRecuerda! solo debes diligenciar esta seccion si te postulas como Persona Natural, de lo contrario deja estos
campos en blanco.

-Si cumples con lo anterior debes marcar “SI”y en este evento no puedes acceder a la postulacion dado que

este es un requisito
-Si no eres PEP debes marcar “NO” y el proceso de postulacién continua.

Anexos

En el momento de entregar los documentos para la radicacion de la postulacion, sefialar en el Formulario los
anexos adjuntos.

Para el anexo de cumplimiento de requisitos por favor diligenciar los espacios en blanco, firmada por el
representante legal o persona natural solicitante y el revisor fiscal o contador publico segun aplique.



